
北京大学医学部博士后研究人员进站提交材料清单（2025.11版）

序号 材料名称 数量 备注

★
医学部博士后注册报到平台（bshbd.bjmu.edu.cn）提交进

站信息

注册报到平台使用说明、注册报到平台基本信息填报说明
（https://postdocs.bjmu.edu.cn/zsly/zcbdpt/index.htm）

★
中国博士后网提交进站信息
（https://www.chinapostdoctor.org.cn/auth/login.html）

1、登录后，流动站设站单位选择北京大学医学部 - 二级单位（学院/
医院） - 一级学科 - 二级学科（专业名称）
2、进站前，请博士后确认户口在学校集体户还是原籍（如在原籍，须
致电户口所在地派出所确认户口详细地址、派出所是否正确）

★ 体检表 体检时间为进站前1个月内，二级单位查验原件后留存

1 博士后研究人员进站审核表 2原件 医学部人事处审核全部材料后盖章

2 博士后申请表 2原件

1、中国博士后网站，线上填写、修改，下载后直接A4纸正反打印、签
字（不得修改下载后的文件）；
2、填写一级学科、二级学科（专业名称）应准确，如：临床医学、妇
产科学（不得简写为“妇产科”）；
3、经历应连续，如待业3个月，应如实填写（连续上学的寒暑假不用标
注）。

3
博士学位证书；
国（境）外学位的《学位学历认证书》

1复印件 二级单位查验原件

4 博士毕业证书 1复印件 二级单位查验原件

5
《居民身份证》(港澳居民须提供香港、澳门特别行政区居
民身份证，台湾居民须提供台湾居民身份证)、《护照》
（外籍人员）

1复印件 二级单位查验原件，有效期内



6

（1）应届统招统分毕业生

办理进站时提交《就业三方协议》（学院/医院先盖章）；

办理入职报到时须返回盖章齐全的《就业三方协议》。

（2）辞职人员、出/退站后再次进站人员

原单位开具的材料：
①办理进站时：提交《解除聘用关系承诺书》或离职证明
（原单位人事部门开具）；
②入职报到时：提交正式离职证明（含工资发放情况）
（原单位人事部门开具）、《社会保险缴纳情况说明》
（原单位开具）、《社会保险个人权益记录》（本人从社
保网站上打印）。出退站人员还须提交博管办审批出/退站
界面截图。

1原件
1复印件

7 专家推荐信 2原件

8 代表本人学术水平的成果材料 1份 只提供主要学术成果首页（标注博士后姓名、排名）

9 北京大学医学部博士后进站招收录用表 1原件

10
北京大学医学部申请博士后研究人员思想鉴定表（根据不
同的身份选择不同的表进行提交）

1原件

关于学位证书材料的说明： 
（1）博士毕业6个月内的人员可先提供学校或单位学位主管部门出具的《同意授予博士学位证明》或《答辩决议书》办理进站，进站 6 个月内需将
博士学 位证书交设站单位核验及备案，未按时提交学位证书人员应按退站处理；
（2）国外、境外、中外合作办学获得博士学位的申请人需在进站时提供教育部门出具的《学位学历认证书》。



 
 
 
 

博士后申请及进站及入职程序

公开招聘 

个人申请 

单位遴选确定人选 

本人提交纸质材料和网上申请 

所在单位和北医人事处审核 

中国博士后科学基金会网上备案 

博士后到各单位办理入职审核 

北医人事处到中国博士后基金会统一办理户口迁移材料 

博士后持户口迁移材料自行办理户口迁移手续 

博士后完成入职手续、单位完成进站材料归档 

见清单 

档案转到北医人事处/人才中心，上传存档证明 

应届统招统分

须签三方、派遣 

进站不迁户人

员手续办结 
到北医人事处办理合同备案等 

签《聘用合同》，审

《教职工登记表》等 


