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北京大学医学部博士后研究人员出站落户须知

（202510 版）

一、出站办理落户北京/上海

（一）出站落户北京相关要求

1. 基本条件

(1) 博士后人员须全职从事博士后研究工作，且人事关系（含行

政、工资、人事档案、社会保险）已转入设站单位 21个月以上。

※说明：博士后人员在站期间的行政、工资、人事档案、社会保

险等人事关系应遵循北京大学医学部/附属医院主体和属地原则，由

北京大学医学部/附属医院统一管理。

(2) 博士后人员符合医学部/附属医院出站要求，在站时间最长

一般不超过 6年。

(3) 博士后人员已办理完成博士后出站。

(4) 博士后人员与符合条件的在京用人单位建立合法人事（劳动）

关系（劳务派遣形式除外），并工作期满 6个月。

※说明：在京用人单位是指在北京市行政区划内具有法人资格的

国家机关、企事业单位、社会团体、民办非企业单位等单位。企业单

位须符合首都功能定位和产业发展方向，注册资金在人民币 100 万元

（含）以上，如在北京市区一级市场监督管理部门注册的企业单位须

为高新技术企业。

(5) 博士后随迁人员（配偶或子女）办理进京落户，须由博士后

人员在办理出站手续时一并填报落户相关信息。随迁配偶与博士后人
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员婚姻登记日期须早于博士后人员出站日期，且婚姻存续期满 2年。

婚姻存续期未满 2年的，先办理博士后本人进京落户，待婚姻存续期

满 2年后再办理配偶、子女随迁。

※说明：随迁子女须符合国家生育政策，且年龄在 18周岁（含）

以下。

2. 办理流程及材料

(1) 博士后人员提交出站申请，按照《北京大学医学部博士后研

究人员出站提交材料清单》准备并提交材料。

(2) 医学部人事处审核网上扫描件材料与原件是否一致，审核通

过后提交至中国博士后科学基金会网上备案复核。

(3) 博士后人员办理完成出站，并在出站后 1年内，经在站期间

的所在单位审核后，在系统中完成落户北京补充申请，须按照《北京

大学医学部博士后研究人员出站提交材料清单》提供落户补充材料。

※说明：博士后办理出站落户补充申请时，原则上须与出站时填

写的在京用人单位建立不少于 6个月的社保关系。博士后出站后须在

在京用人单位工作，不得派遣离京。

(4) 中国博士后科学基金会将对博士后人员落户北京补充申请予

以复核。复核通过后，由医学部人事处统一办理落户手续。

(5) 博士后人员及随迁人员进京落户将适时启动轮候制。

（二）出站落户上海相关要求
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博士后人员及配偶、子女申请办理落户上海，博士后人员在办理

出站手续时须申请落户并填写相关信息，并于出站之日起 4个月内办

理完成落户手续。

医学部博士后人员出站申请落户上海的，由博士后本人携带中国

博士后科学基金会开具的落户介绍信，前往上海市博士后管理部门换

开进沪落户介绍信。

（三）出站北京/上海的介绍信由医学部人事处统一到中国博士

后科学基金会办理后交给本人落户。

※说明：落户介绍信和调动人员情况登记表为落户的重要依据，

请自行扫描和复印并永久保存。

二、出站落户其他地区或迁回原籍

按实际情况在系统填写相关信息，无需开具落户介绍信，自行办

理户口迁落。
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三、出站落户办理流程

中国博士后科学基金会网上完成出站备案

北医人事处/人才中心根据调档函办理档案转出
不申请落户人员

手续办结

落户

落户外地落户北京

博士后出站同时，自行到北医保

卫处办理户口迁出手续。如需落

户介绍信等材料，由北医人事处

到中国博士后基金会打印后，

博士后自行办理户口迁出。

出站后 6个月到 1 年内，博士

后向在站学院/医院提交纸质

申请材料，审核通过后，博士

后在中国博士后网站提交，学

院/医院同时在业务审批系统

“202X 落京户补充申请”提交。

北医人事处每月月中和月末

分两批集中办理经博管办审核

通过的出站落户介绍信。

落区级公共户的博士后将有

关材料交至现工作单位，由单

位统一办理在京落户。

落户房产的博士后参考《（落家庭户地址前置审核材料上传）进京

落户审批信息管理平台操作手册》上传材料，审核通过后凭介绍信

及相关证件材料至北京市政服务中心办理在京落户。

博士后自行关注北医博士后网

站的通知公告栏，按时领取落

户介绍信。
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四、出站落户注意事项

1、通过“京通”小程序或“平安北京”公众号查询落户数据，

查询到落户信息后再办理落户，查询流程如下：

（1）“京通”小程序

（2）“平安北京”公众号

温馨提示：

如超过 10 个工作日未查询到信息，请于介绍信有效期内及时联系设站单位。
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2、北京市政务服务中心地址：

丰台区西三环南路 1号北京市政务服务中心

办公时间：周一至周五上午 9:00-12:00；下午 1:30-5:00（法定节

假日除外）

医学部保卫处户籍办：学生公寓 6号楼 102 ；电话 82806006。

五、到北京市政务服务中心办理落户手续须提供的证件材料

（一）落户个人房产

1、人力资源和社会保障部专业技术人员管理司介绍信及《调

动人员情况登记表》(原件及复印件)；

2、进京落户人员的居民户口簿(常住人口登记卡原件及首页

复印件或户籍证明)；

3、进京落户人员的居民身份证；

4、已婚人员提供《结婚证》(原件及复印件)；

5、随迁子女须提供《出生医学证明》(原件及复印件)。

如主动提供本市司法局备案的具有法医物证鉴定资质的机构

出具的亲子鉴定原件,可替代《出生医学证明》。如随迁子女的父

母为再婚，须提供该子女由调京人员监护抚养的法律文书或证件

(原件及复印件)；

6、进京落户地址情况。

如迁入在京直系亲属户内须提供直系亲属的居民户口簿、房

产证及亲属关系证件材料(原件及复印件)；如新立户的提供本人

或直系亲属的房产证及亲属关系证件材料(原件及复印件)；

7、与单位签订的聘用合同(原件及复印件)。
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(以上复印件均用 A4 纸复印)

（※说明：以上内容请以北京市政服务中心的最新通知为准）

（二）落户区级公共户


