
医学部博士后管理平台相关单位使用人员登记（变更）备案表

单位：                                             新增/变更权限开始时间：     年    月    日             
	新增/取消权限
	姓名
	职工号
	办公电话
	手机号
	Email
	备注

	
	
	
	
	
	
	取消权限人员可以只填写姓名和职工号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


根据岗位职责确定平台使用人员，如果使用人员变化请及时到人事处变更备案。
※如平台使用人员为合同制人员，请在备注栏注明使用人员身份证号。
平台使用人员的职责：

① 认真履行工作职责，做到准确、及时完成工作任务。

② 妥善保管密码，严禁他人用信息员密码登陆。

③ 平台使用人员应对查阅的信息保密。
④ 使用人岗位发生变动，及时进行交接变更。

                                  平台使用人签字：                            

                                    主管领导签字：

                                               （单位盖章）

                                                                              年    月     日

