
博士后出站/退站落户须知

一、出站/退站落户政策

1、博士后出站凭人社部博士后管理部门或有关省、自治区、直

辖市人事部门的介绍信和其它有效证明材料,到当地公安户政管理部

门办理本人及配偶和未成年子女的户口迁出和落户手续。

配偶是学生身份或学生户口不能随迁。对年满 18 周岁且已高中

毕业的博士后人员子女，不能按照办理博士后人员子女随迁落户，如

年满 18 周岁但为高中在校生，须提交学校教务处出具的在校证明及

学籍证明。

2、户口迁落材料须与出站申请同时提交。

3、出站在京落户的条件如下：

4、退站：

博士后退站的户口须迁回进站前常住户口所在地派出所，不能享

受配偶及子女的随迁。

5、出站落户介绍信由医学部人事处统一到中国博士后科学基金

会办理后交给本人落户。落户介绍信和调动人员情况登记表为落户北

京的重要依据，请自行扫描和复印并永久保存。



二、出站/退站落户办理流程

中国博士后科学基金会网上完成出站/退站备案

北医人事处/人才中心根据调档函办理档案转出
不申请落户人员

手续办结

落户

落户外地落户北京

出站后 6个月到 1年内，博士

后自行在中国博士后网站提交

落户必要材料

博管办在线审核通过后，北医

人事处每月 15 日和 30 日

分两批到中国博士后基金会

打印博士后落户介绍信等材料

博士后领取落户介绍信，关注

“平安北京”公众号查询公安

局落户数据。

博士后出站同时，自行到北医保

卫处办理户口迁出手续。如需落

户介绍信等材料，由北医人事处

到中国博士后基金会打印后，

博士后自行办理户口迁出。

博士后凭介绍信及相关证件

材料至北京市政务服务中心

办理在京落户

博士后到落户派出所办理落户

联系全国博管办

62345042

重新上传数据

打印介绍信 3 个
工作日未查到数据

查询到落户
数据



三、出站落户注意事项：

1、“平安北京”查询数据流程

2、北京市政务服务中心地址：

丰台区西三环南路 1号北京市政务服务中心 3 层 A 岛

办公时间：周一至周五上午 9:00-12:00；下午 1:30-5:00（法定节

假日除外）

医学部保卫处户籍办：学生公寓 6 号楼 102 ；电话 82806006。

四、到北京市政务服务中心办理落户手续须提供的证件材料

1、人力资源和社会保障部专业技术人员管理司介绍信及《调

动人员情况登记表》(原件及复印件)；

2、进京落户人员的居民户口簿(常住人口登记卡原件及首页

复印件或户籍证明)；

3、进京落户人员的居民身份证；

4、已婚人员提供《结婚证》(原件及复印件)；



5、随迁子女须提供《出生医学证明》(原件及复印件)。

如群众主动提供本市司法局备案的具有法医物证鉴定资质的

机构出具的亲子鉴定原件,可替代《出生医学证明》。如随迁子女

的父母为再婚，须提供该子女由调京人员监护抚养的法律文书或

证件(原件及复印件)；

6、进京落户地址情况。

如落集体户口的提供集体户单位同意落户情况原件及加盖公

章的集体户口卡首页复印件；如迁入在京直系亲属户内须提供直

系亲属的居民户口簿、房产证及亲属关系证件材料(原件及复印

件)；如新立户的提供本人或直系亲属的房产证及亲属关系证件材

料(原件及复印件)；

7、与单位签订的聘用合同(原件及复印件)。

(以上复印件均用 A4 纸复印)

北京大学医学部人事处
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